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 UNIVERSIDADE FEDERAL DE SÃO CARLOS
PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO
DIVISÃO DE ABASTECIMENTO E PATRIMÔNIO

“Anexo VI”

Solicitação de saída de material patrimoniado

Documento nº __________ 
Data do pedido:  ____/____/_______

Assumo a responsabilidade pela conservação dos materiais abaixo relacionados, comprometendo-me a devolvê-los no prazo devido. Outrossim, obrigo-me à reposição, por equipamento idêntico ou similar, em caso de extravio ou danos irreparáveis.

	Nº Patrimônio
	Descrição

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Destino: _____________________________________________________________________________

Período: _____________________________________________________________________________

Motivo: ______________________________________________________________________________
Responsável no destino: ____________________________________      __________________________
       Nome por extenso 


        Assinatura

· Autorização de envio:

  Reitor ou Diretor Centro: ___________________________________      _________________________
       Nome por extenso 


        Assinatura

Chefe do Depto. Ou Setor: ___________________________________      _________________________
       Nome por extenso 


        Assinatura
              Usuário: ___________________________________      _________________________
       Nome por extenso 


        Assinatura
	Procedimentos:

· Preencher em 3 vias, assinadas pela chefia e usuário.

· Obter autorização do Reitor ou Diretor de Centro e enviar a 1ª via ao DePat.

· Nas demais vias obter a assinatura do recebedor de destino.


· Quando do retorno do(s) bem(ns):

              Usuário: ___________________________________      _________________________
       Nome por extenso 


        Assinatura

	Importante:

· Quando do retorno do(s) bem(ns) à Universidade, a 3ª via, com data e assinatura do usuário, deverá ser encaminhada ao DePat.
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